济南大学数学科学学院答疑质疑制度（试行）
答疑质疑活动是教学过程中基本而重要的一个环节。通过答疑质疑，可使授课教师与学生随时交流沟通，及时了解学生的学习动态，解答学生在学习过程中所遇到的各种问题，有针对性地改进教学，从而更好地服务学生，提高教学质量。为了规范答疑质疑工作，特制定答疑质疑制度如下：

一、专业课答疑质疑

1. 每一学期，任课教师要在开课的第一周，与学生协商确定答疑质疑的时间与地点。答疑质疑的时间不能与学生的上课时间相冲突。每周答疑质疑一次，且不少于两学时。

2. 每学期开课第一周周五之前，每位任课教师将本课程的答疑质疑安排上报系主任，由系主任汇总后上报院教学管理办公室，并上传学院网站。

3. 各系应将本系老师答疑质疑安排表在系办公室适当位置张贴，方便查阅并接受监督。

4. 每学期开课以后第二周开始答疑质疑。要按时答疑质疑。
5. 任课老师应针对学生的出勤情况、课堂表现情况、作业完成情况等，对相关学生进行质疑，尽量不使学生掉队。

二、公共课答疑质疑

公共课的答疑质疑活动由大学数学教研部统一安排，上报院教学办公室，并上传学院网站。由任课教师告知本班学生。
其他要求同上。

三、检查与督导
1. 学院、系不定时检查答疑质疑值班情况，并通过学生了解答疑质疑的情况。

2. 每门课程都要认真填写答疑质疑记录。每学期结课之后，各系收齐答疑质疑记录，上交院教学管理办公室存档，以便检查以及日后课程建设之用。
答疑质疑工作体现老师的工作态度，体现老师对学生的关爱程度。该项工作的执行情况将作为教师年终考评的参考指标。
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